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TITRE DU POSTE :  Stagiaire en production théâtrale 
 
STATUT DU POSTE :  Stage d’un an (12 mois) 
 
HEURES DE TRAVAIL :  35 heures/sem. 
 
SUPERVISEUR IMMÉDIAT : Le poste relève de la direction de production 
             

SOMMAIRE DU POSTE 

La ou le stagiaire en production théâtrale contribue à la réalisation de la vision artistique de la 
compagnie et des projets qui en découlent, particulièrement en ce qui a trait à la gestion des 
besoins logistiques et la coordination des productions théâtrales, tournées, activités et 
événements du TNO. Elle ou il offre également un appui essentiel au reste de l’équipe en place. 
 
RESPONSABILITÉS SPÉCIFIQUES 

GESTION DE LA PRODUCTION ET DES TOURNÉES 

• Contribue à la planification et à la réalisation du travail de préproduction et de production 
de tous les événements du TNO, sous la supervision de la direction de production.  

• Contribue à créer et à gérer le cahier de production et les cahiers de tournées des spectacles 
du TNO. 

• Appuie la coordination des réunions de production et à assurer les suivis qui en découlent. 

• Participe à la gestion des budgets de production, d’événements et de tournée sous la 
supervision de la direction production. 

• Appui le bon fonctionnement des semaines techniques des productions du TNO, est présent 
en salle lorsque convoqué et veille au respect de l’horaire. 

• Contribue à la coordination de tous les aspects logistiques des productions, des événements 
et des tournées du TNO sous la supervision de la direction de production. 

• Participe à la préparation des horaires et grilles de versement des cachets et indemnités des 
productions, événements et tournée du TNO, en collaboration avec la préposée aux 
finances. 

• Maintient un lien de communication efficace entre les équipes de production ainsi que de 
tournées et le bureau administratif du TNO. 

 
GESTION LOGISTIQUE 

• Contribue à l’achat ou la location des ressources matérielles nécessaires aux productions, 
événements et tournées du TNO. 

• Accueille les artistes et les équipes de tournées des spectacles en accueil ; coordonne les 
aspects logistiques, entre autres, les réservations de chambres d’hôtel et de service de 
navette, sous la supervision de la direction production. 
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• Range et entrepose les équipements, décors et accessoires avec l’appui de la direction de 
production.  

• Gère les locations ou les dons de costumes, d’accessoires et d’éléments de décors en 
collaboration avec la direction de production. 

• Effectue l’inventaire et le rangement du costumier et des accessoires sous la supervision et 
en collaboration avec la direction de production. 

• Appui la compilation et la gestion des archives de spectacles de la compagnie (photos de 
productions, plans, croquis, maquettes, bande sonore, etc.) 
 

AUTRES TÂCHES 

• Participe aux événements organisés par le TNO. 
 

• Effectue, au besoin, toutes autres tâches ayant rapport avec son poste ou qui lui est 
déléguée par la direction.  


